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Bedarfsermittlung und Verankerung im Medienentwicklungsplan

Klarung daruber, welches Ziel oder welcher organisatorische Bedarf durch die IT-Beschaffung erfillt
wird

SchlUssige Darstellung, Begriindung und technische Konkretisierung im MEP sicherstellen
Konnen die vorhandene Infrastruktur, die Supportkapazitaten und die schulischen Prozesse die ge-
plante Mal3nahme tragen (Netzwerk, Personal, IT-Organisation)?

Abgleichen mit Standardisierungsvorgaben, IT-Sicherheitsanforderungen und bestehenden Ausstat-
tungsrahmen

OO O

Zuordnung der Kostenart

D Investive Ausgaben (Vermdgensbildung):
» Prufung, ob der Beschaffungsgegenstand langfristig Nutzen stiftet (Uber 1 Jahr)
Hinweis: Investive Ausgaben ermdglichen Abschreibungen und sind haufig forderfahig.

D Konsumtive Ausgaben (laufender Betrieb):
* Prufung, ob es sich um regelmaRig wiederkehrende Kosten oder Dienstleistungen handelt, die in
einem Haushaltsjahr verbraucht werden
Hinweis: Konsumtive Ausgaben mussen jahrlich neu veranschlagt werden und unterliegen strengen
Haushaltsgrundsatzen.

D Abhéangigkeiten erkennen:
+ Feststellen, wie sich die Kostenart auf Forderfahigkeit, Haushaltsstruktur und zukunftige Finanz-
planung auswirkt
+ Prufung, welche Mittel im Haushalt verflgbar sind (Investitions- vs. Ergebnishaushalt).
Hinweis: Konsumtive Folgekosten friihzeitig absichern (Gesamtkostenbetrachtung)

Auswahl des Beschaffungsmodells: Kauf, Leasing oder Miete

Kauf:
+ Standardfall der investiven Beschaffung
+ Geeignet bei klarer Nutzungsdauer, geringen Folgekosten oder eindeutiger Forderfahigkeit

Leasing:

+ Priufung, ob es sich um Vollamortisationsleasing handelt (kann u.U. investiv sein) und wie die
eigene Kommune die Leasing-Raten bewertet (haufig konsumtiv)

* Genehmigungspflichten beachten

Miete:
+ Immer konsumtiv, fir Projekte sinnvoll, die Flexibilitat verlangen, aber im Haushalt schwieriger
abzusichern
+ Prufung der Forderfahigkeit (haufig ausgeschlossen)

Wirtschaftlichkeitsbetrachtung durchfihren:
+ Vergleich Uber die gesamte Nutzungsdauer (Gesamtkostenbetrachtung)
+ Alle Folgekosten kalkulieren: Wartung, Support, Lizenzen, Betrieb, Schulung, Ersatzteile, Sicher-
heitsmaBnahmen, Personal
+ Prufung, ob das Beschaffungsmodell Folgekosten erhdht oder senkt (z.B. langere Nutzungsdauer
vs. friihzeitige Austauschzyklen)
+ Risiken bewerten (technischer Fortschritt, Sicherheitsanforderungen, Kompatibilitét)
* Nachhaltigkeitsaspekte bertcksichtigen, die ebenfalls bei der Betrachtung der Wirtschaftlichkeit
bericksichtigt werden
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Fordermaoglichkeiten kldren und korrekt beantragen
D Prafung der Art der Férderung (investiv/konsumtiv)
D Férderprogramme vergleichen, Férderrichtlinien und Zweckbindungsfristen
beachten

Nachweise, Dokumente und schulbezogene Anforderungen frihzeitig
zusammenstellen

Bei konsumtiven Anteilen Prifung, ob eine Mischfinanzierung zulassig und sinnvoll
ist

Prifung, ob ProjektbegleitmaBnahmen (IT-Administration, Support) férderféhig sind,
wenn sie unmittelbar mit Investitionen verknipft sind

O O O

Haushaltsrechtliche Genehmigungen einholen

Abbildung der MaBnahme im Haushaltsplan und Finanzierung sicherstellen (Ermachtigung, Mittelver-
fagbarkeit)

Bei Leasing und langfristigen Dienstleistungsvertrdgen prufen:

+ Liegt ein kreditahnliches Geschaft vor?

+ Ist eine Genehmigung durch die Kommunalaufsicht erforderlich?

+ Erflllt das Modell die haushaltsrechtlichen Vorgaben der Gemeindehaushaltsverordnung?

Prufung, ob Verpflichtungsermachtigungen notwendig sind (mehrjahrige Vertrage)

Abstimmung zwischen Finanzverwaltung der Kommune, Schulverwaltung und Schul-IT zwingend si-
cherstellen

I I N I R

Entscheidungen nachvollziehbar dokumentieren

Dokumentation des padagogischen, technischen und finanziellen Bedarfes

Entscheidung fir die Kostenart (investiv/konsumtiv) inkl. Begrindung festhalten

Wirtschaftlichkeitsbetrachtung und TCO-Unterlagen dokumentieren

Forderfahigkeit, Antragsunterlagen und Vorgaben revisionssicher ablegen

Beschaffungsmodell mit fachlicher und haushaltsrechtlicher Begriindung darstellen

Abstimmungen mit Finanzverwaltung, Schulen und IT-Abteilung protokollieren
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Umsetzung vorbereiten: Betrieb, Support und Lebenszyklusmanagement sichern
D Prafung der Art der Férderung (investiv/konsumtiv)
Férderprogramme vergleichen, Férderrichtlinien und Zweckbindungsfristen
beachten

Nachweise, Dokumente und schulbezogene Anforderungen frihzeitig
zusammenstellen

Bei konsumtiven Anteilen Prifung, ob eine Mischfinanzierung zulassig und sinnvoll
ist

Prifung, ob ProjektbegleitmaBnahmen (IT-Administration, Support) férderféhig sind,
wenn sie unmittelbar mit Investitionen verknipft sind

OO OO

Haushaltsrechtliche Genehmigungen einholen

Abbildung der MaBnahme im Haushaltsplan und Finanzierung sicherstellen (Ermachtigung, Mittelver-
fagbarkeit)

Bei Leasing und langfristigen Dienstleistungsvertrdgen prufen:

+ Liegt ein kreditahnliches Geschaft vor?

+ Ist eine Genehmigung durch die Kommunalaufsicht erforderlich?

+ Erflllt das Modell die haushaltsrechtlichen Vorgaben der Gemeindehaushaltsverordnung?

Prufung, ob Verpflichtungsermachtigungen notwendig sind (mehrjahrige Vertrage)

Abstimmung zwischen Finanzverwaltung der Kommune, Schulverwaltung und Schul-IT zwingend si-
cherstellen

I I N I R

Entscheidungen nachvollziehbar dokumentieren

Dokumentation des padagogischen, technischen und finanziellen Bedarfes

Entscheidung fir die Kostenart (investiv/konsumtiv) inkl. Begrindung festhalten

Wirtschaftlichkeitsbetrachtung und TCO-Unterlagen dokumentieren

Forderfahigkeit, Antragsunterlagen und Vorgaben revisionssicher ablegen

Beschaffungsmodell mit fachlicher und haushaltsrechtlicher Begriindung darstellen

Abstimmungen mit Finanzverwaltung, Schulen und IT-Abteilung protokollieren

O O O o 0O O

PD - Berater der 6ffentlichen Hand GmbH Friedrichstr. 149, 10117 Berlin | www.pd-g.de | schuledigital@pd-g.de

3von3


mailto:schuledigital@pd-g.de
http://www.pd-g.de/

	Mail an PD 4: 
	Seite 1: 
	Seite 2: 
	Seite 3: 

	Link zur Webseite PD 4: 
	Seite 1: 
	Seite 2: 
	Seite 3: 

	Kontrollkästchen 181: Off
	Kontrollkästchen 180: Off
	Kontrollkästchen 179: Off
	Kontrollkästchen 178: Off
	Kontrollkästchen 176: Off
	Kontrollkästchen 175: Off
	Kontrollkästchen 207: Off
	Kontrollkästchen 173: Off
	Kontrollkästchen 202: Off
	Kontrollkästchen 203: Off
	Kontrollkästchen 204: Off
	Kontrollkästchen 216: Off
	Kontrollkästchen 215: Off
	Kontrollkästchen 214: Off
	Kontrollkästchen 213: Off
	Kontrollkästchen 217: Off
	Kontrollkästchen 212: Off
	Kontrollkästchen 211: Off
	Kontrollkästchen 2011: Off
	Kontrollkästchen 2012: Off
	Kontrollkästchen 210: Off
	Kontrollkästchen 2010: Off
	Kontrollkästchen 209: Off
	Kontrollkästchen 205: Off
	Kontrollkästchen 206: Off
	Kontrollkästchen 208: Off
	Kontrollkästchen 225: Off
	Kontrollkästchen 224: Off
	Kontrollkästchen 223: Off
	Kontrollkästchen 222: Off
	Kontrollkästchen 221: Off
	Kontrollkästchen 220: Off
	Kontrollkästchen 219: Off
	Kontrollkästchen 2020: Off
	Kontrollkästchen 2019: Off
	Kontrollkästchen 218: Off
	Kontrollkästchen 2018: Off
	Kontrollkästchen 2017: Off
	Kontrollkästchen 2016: Off
	Kontrollkästchen 2015: Off
	Kontrollkästchen 2013: Off


